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Registro de Empresas

1. Seleccionar la opcién de Nuevo Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

BIENVENIDO  NOMBRE DE USUARIO

2. En la seccién de Categorias seleccionar Gestion Solicitantes:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucién y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite. B
Buscar tramites

Solicitante: Nombre de Usuario

Bﬁa Gestion Solicitantes ﬂ Factoreo

3. Seleccionar la opcién de Empresas:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucion
Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: Nombre de Usuario

Eﬁa Gestion Solicitantes

Autorizados

Empresas

Apoderados

4. Después seleccionar la opcion de Registro de Empresas:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucion
Seleccione la categoria para visualizar |os procesos que puede realizar.

Solicitante: Nombre de Usuario

Eﬁa Gestion Solicitantes

Autorizados Actualizacién de Razén Social

Empresas Registro de Empresas

Apoderados Compra de Personeria

Modificacién de Empresas

5. Se visualizan los requisitos para el tramite Registro de Empresas y dar clic en

Iniciar Tramite:
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Trdmite / Categorias / Institucion

Solicitante: Nombre de Usuario

Tramite Registro de o
Empresas

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el tramite.

Iniciar Tramite

Requisitos Duracién y costo

El tramite no requiere requisitos, dirijase al botdn de iniciar tramite.

6. Se ingresa al formulario para el Compra de Personeria:

a) Dar clic en la lupa para buscar la Empresa Juridica.

NOMBRE DE USUARIO A A 5]

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Registro de Empresas

* Cédula Juridica IEI * Razon Social
* Teléfono Namero de Oficina Celular
* Provincia - Seleccione - * Canton - Seleccione - * Distrito - Seleccione -

* Direccion Detallada

* Correos a Notificar e
* Campos Requeridos
Q Para cargar la razon social, debe dar clic en este icono.

7. Al cargar la cédula juridica completar los campos restantes del formulario:

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Registro de Empresas

* Cédula Juridica K- XK-JOORKKX Q * Razon Social NOMBRE DE RAZON SOCIAL

racsQ’
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8. Al ser completados los campos del formulario oprimir la opcion de Continuar:

NOMBRE DE USUARIO

Registro de‘Empresas

* Cédula Juridica HXHAHAXHK Q * Razon Social Nombre de Razén Social
* Teléfono 12341234 Nuamero de Oficina R Celular R
* Provincia LIMON * Cantén POCOCI * Distrito GUAPILES
* Direccion Detallada Limon
* Correos a Notificar [+]
Accion
ejemplo@gmail.com o

* Campos Requeridos.
Q Para cargar la razon social, debe dar clic en este icono.

9. Se visualiza el resumen del tramite y se debe dar clic en Aceptar:

NOMBRE DE USUARIO L.

Validaciones

Resumen de Registro de Personeria

N° de Tramite: 3082

Informacion General

Cédula Juridica Razén Social

2 HOOC- X000 Nombre de Razon Social

Teléfono Oficina Celular
1234-1234

Correos para Notificaciones

ejemplo@gmail.com

Provincia Cantén Distrito
LIMON POCOCI GUAPILES
Otras Sefias
Limon
Buscar:
Descripcion Nombre de Documento

No se encontraron registros

Anterior  Siguiente

Regresar

]
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10. Se completan los datos del pago y se le da clic en Procesar Pago:

NOMBRE DE USUARIO
Tramite: 3082
Total a Pagar Formas de Pago
Pago Personeria Tarjeta Crédito/Débito -

Pago Personeria: ¢ 2,800.00

Tipo Tarjeta: -
Subtotal: ¢ 2,800.00

Total ¢ 2,800.00 N° Tarjeta:

CVV2 code:

Expiracién: - -

NOMBRE DE USUARIO A A 3

Inicio / Mis Tramites / Formulario
Tramite: 3082

Pago Procesado

Se ha procesado un pago por ¢ 2,800.00 colones, el nimero de autorizacién es 234234

12. Al haber realizado el pago se visualiza nuevamente el resumen del tradmite y se

debe dar clic en Enviar Formulario:

racsQ’
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Resumen

Resumen de Registro de Personeria

N° de Tramite: 3082

Informacion General

Cédula Juridica Razén Social

X XHA=KHHKKK Nombre de Razon Social

Teléfono Oficina Celular
12341234

Correos para Notificaciones

ejemplo@gmail.com

Provincia Cantén Distrito
LIMON POCOCI GUAPILES
Otras Sefias

Limon

Informacién del Pago

Estado Monto
Aprobado 42800.00
Autorizacion de Pago Fecha de Pago
234234 22/10/2019
Buscar:
Descripcion Nombre de Documento

No se encontraron reg\'slros

Anterior  Siguiente

13. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacion de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

racsQ)
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14. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente:

NOMBRE DE USUARIO A A

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Su formulario se ha procesado exitosamente

Usted no es representante legal, por o que no podra realizar tramites para la empresa
registrada. Para visualizar la personeria dirijase a la lista de trémites.
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Actualizacion de Razén Social

1. Seleccionar la opcién de Nuevo Tramite:

NOMBRE DE USUARIO A A O]

BIENVENIDO NOMBRE DE USUARIO

2. Ingresar como solicitante Representante Legal:

NOMBRE DE USUARIO A A4 5]

Inicio / Nuevo Tramite / Solicitante

Seleccione la persona con la que desea iniciar un nuevo tramite.

PERSONA FISICA REPRESENTANTE LEGAL

3. Confirmar el ingreso como Representante Legal:

Solicitante

Esta seguro que desea iniciar un tramite con:

NOMBRE DE EMPRESA

4. En la seccion de Categorias seleccionar Gestion Solicitantes:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucion y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite. .
Buscar tramites

Solicitante:  Nombre de Empresa

| Bﬁa Gestion Solicitantes ﬁ Factoreo
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5. Seleccionar la opcién de Empresas:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucion

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante:  NOMBRE DE EMPRESA
Bﬁa Gestidn Solicitantes

Autorizados

Empresas

Apoderados

6. Después seleccionar la opcién de Actualizacion de Razén Social:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Seleccione |a categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: NOMBRE DE EMPRESA

EHE Gestidn Solicitantes

Autorizados Actualizacion de Razon Social
Empresas Registro de Empresas
Apoderados Compra de Personeria

Modificacién de Empresas

7. Se visualizan los requisitos para el tramite Actualizacion de Razén Social y dar clic

en Iniciar Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucion

Solicitante: NOMBRE DE EMPRESA

Tradmite Actualizacionde @
Razoén Social

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el tramite

Requisitos Duracioén y costo

El trémite no requiere requisitos, dirijase al botén de iniciar trémite.
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8. Se ingresa al formulario para la Actualizacién de Razén Social.

a) Se visualizan los cambios de Nombre y dar clic en Actualizar.

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Actualizacion de razon social

Informacién registrada actualmente en el sistema

Cédula juridica X000

Nombre NOMBRE DE EMPRESA

Personeria consultada desde el Registro Nacional

Nombre NOMBRE DE EMPRESA

9. Se visualiza el resumen del tramite y se debe dar clic en Enviar Formulario:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Resumen

Resumen Actualizacion de Razén Social

N° de Tramite: 3064

NOMBRE EJEMPLO2 RAZON SOCIAL S.A.

Informacion general

Nombre de Razon Social Original Nombre de Razon Social Actualizada

NOMBRE EJEMPLO RAZON SOCIAL S.A.

Buscar:
Descripciéon Nombre de Documento

No se encontraron reg\'stros

Anterior ~ Siguiente

racs@®
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10. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacion de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

11. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Trémites / Formulario

Su formulario se ha procesado exitosamente

Modificacién de Empresas

1. Seleccionar la opcion de Nuevo Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

BIENVENIDO  NOMBRE DE USUARIO
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2. Ingresar como solicitante Representante Legal:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Trémite / Solicitante

Seleccione la persona con la que desea iniciar un nuevo tramite.

PERSONA FiSICA REPRESENTANTE LEGAL

3. Confirmar el ingreso como Representante Legal:

Solicitante

Esta seguro que desea iniciar un tramite con:

NOMEBRE DE EMPRESA

4. En la seccién de Categorias seleccionar Gestién Solicitantes:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucién y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite. -
Buscar tramites

Solicitante:  Nombre de Empresa

ﬁ Factoreo

| BHE Gestion Solicitantes

5. Seleccionar la opcién de Empresas:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante:  NOMBRE DE EMPRESA

EHH Gestion Solicitantes

Autorizados

Empresas

Apoderados
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TRAMITE 5.

-

iYA!:

6. Después seleccionar la opcién de Modificacién de Empresas:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: NOMBRE DE EMPRESA

Bﬁa Gestion Salicitantes

Autorizados Actualizacion de Razon Social
Empresas Registro de Empresas
Apoderados Compra de Personeria

| Modificacion de Empresas |

7. Se visualizan los requisitos para el tramite Modificacién de Empresas y dar clic en

Iniciar Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Trémite / Categorias / Institucién

- - - - . Solicitante: NOMBRE DE EMPRESA
Tramite Modificacionde @
Empresas

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el trémite.

Iniciar Tramite

Requisitos Duracion y costo

El trdmite no requiere requisitos, dirfjase al botdn de iniciar tramite.

8. Después de realizar la modificacion oprimir la opcion de Continuar:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Trémites / Formulario

Modificacion de Empresas

Tramite: 3066

CédulaJuridica HXOE-MRUXHK Raz6n Social NOMBRE DE RAZON SOCIAL
Teléfono 2222-2222 Oficina 1234-5678 Celular 8385-8888
Provincia PUNTARENAS Cant6én GOLFITO Distrito GOLFITO
Otras Sefias
Correos a Notificar [+]
Acci6n
ejemplo@gmail.com ]

D
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9. Se visualiza el resumen del tramite y se debe dar clic en Enviar Formulario:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Trdmites / Resumen

Resumen Modificacion de Empresa

N° de Tramite: 3066

Informacién General

Cédula Juridica Razén Social
OO0 NOMBRE DE RAZON SOCIAL

Teléfono Oficina Celular
2222-2222 1234-5678 B8888-8888

Correos para notificaciones

Provincia Canton Distrito
PUNTARENAS GOLFITO GOLFITO
Otras Sefias
N/A
Buscar:
Descripcion Nombre de Documento

No se encontraron reg\'stros

Anterior  Siguiente

Regresar Enviar Formulario

10. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacioén de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

racsQ’
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11. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Su formulario se ha procesado exitosamente

racsQ’



