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Incluir Autorizado

1. Seleccionar la opcién de Nuevo Tramite:

NOMBRE DE USUARIO A & 5]

BIENVENIDO NOMBRE DE USUARIQ

2. Ingresar como solicitante Representante Legal:

NOMBRE DE USUARIO L .I =]

Inicio / Nuevo Tramite / Solicitante

Seleccione la persona con la que desea iniciar un nuevo tramite.

PERSONA FiSICA REPRESENTANTE LEGAL

3. Confirmar el ingreso como Representante Legal:
Solicitante

Estd seguro que desea iniciar un tramite con:

Nombre de Empresa

4. En la seccién de Categorias seleccionar Gestion Solicitantes:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Trémite / Categorias

Seleccione la institucidon y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite. -
Buscar tramites

Solicitante: NOMBRE DE LA EMPRESA

“ Factoreo

| Eﬁa Cestion Solicitantes

5. Seleccionar la opcion de Autorizados:

racsQ’
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Trémite / Categorias / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: NOMBRE DE LA EMPRESA

Eﬁa Gestion Solicitantes

Empresas

Apocderados

6. Después seleccionar la opcién de Incluir Autorizado:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorfas / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: NOMBRE DE LA EMPRESA

Eﬁa Gestion Solicitantes

Autorizados Incluir Autorizado

Empresas Eliminar Autorizado

Apoderados Modificar Autorizado
Incluir Autorizado Fisico
Modificar Autorizado Fisico

Eliminar Autorizado Fisico

7. Se visualizan los requisitos para el tramite Incluir Autorizado y dar clic en Iniciar

Tramite:

NOMBRE DE USUARIO ®

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Tré m ite I nCI u i r o Solicitante: NOMBRE DE LA EMPRESA
Autorizado

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el trémite.

Requisitos Duracién y costo

El trdmite no requiere requisitos, dirfjase al botén de iniciar tramite.

8. Dar clic en la lupa para buscar el usuario:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Incluir Autorizados

Usuario Registrado IEI
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9. Una vez encontrado el usuario dar clic sobre él para seleccionarlo:

Usuario Registrado

Cédula Nombre
01-1111-1111 Nombre y Apellidos
KR -RHHR-KHAR Nombre y Apellidos 2
WX XXX -XHK T Nombre y Apellidos 3

= 2 3 4 5 6 7 . 4 41 =

10. Una vez seleccionado el usuario definir las fechas en las que el usuario va a estar
autorizado y oprimir el botén de Continuar:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Incluir Autorizados

Usuario Registrado Q
Desde  2110/2019 Hasta  2)10/2019

Nota: La fecha de autorizacién debe ser mayor o igual a la fecha actual.

Continuar

11. Se visualiza el resumen del trdmite y se debe dar clic en Enviar Formulario:

racsQ’



TRAMITE 2,
YAI'SS:

NOMBRE DE USUARIO

Resumen Inclusion de Autorizado

N° de Tramite: 3068

Informacién general

Nuamero de Cédula Nombre del Apoderado Periodo de Vigencia (Desde - Hasta)
01-1111-1111 Nombre y Apellidos 21/10/2019- 30/10/2019
Buscar:
Descripcion Nombre de Documento

No se encontraron reg\'stros

Anterior ~ Siguiente

Regresar nviar Formulario I

12. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacién de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

Cancelar Aceptar

13. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Su formulario se ha procesado exitosamente

racsQ’
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Modificar Autorizado

1. Seleccionar la opcién de Nuevo Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

BIENVENIDO NOMBRE DE USUARIO

2. Ingresar como solicitante Representante Legal:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Solicitante

Seleccione la persona con la que desea iniciar un nuevo tramite.

PERSONA FiSICA REPRESENTANTE LEGAL

3. Confirmar el ingreso como Representante Legal:
Solicitante

Estd seguro que desea iniciar un tramite con:

Nombre de Empresa

4. En la seccién de Categorias seleccionar Gestion Solicitantes:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucién y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite.

Buscar tramites

Solicitante: NOMBRE DE LA EMPRESA

a Factoreo

| EHE Gestién Solicitantes

5. Seleccionar la opcion de Autorizados:

racsQ’
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos gue puede realizar.

Solicitante: NOMBRE DE LA EMPRESA

Bﬁa Gestion Solicitantes

Empresas

Apoderados

6. Después seleccionar la opcién de Modificar Autorizado:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: NOMBRE DE LA EMPRESA

Eﬁa Gestion Solicitantes

Autorizados Incluir Autorizado

Empresas Eliminar Autorizado

Apoderados Modificar Autorizado

Incluir Autorizado Fisico
Modificar Autorizado Fisico

Eliminar Autorizado Fisico

7. Se visualizan los requisitos para el tramite Modificar Autorizado y dar clic en Iniciar

Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucion

Solicitante:  NOMBRE DE LA EMPRESA

Tramite Modificar (i ]
Autorizado

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el tramite.

Iniciar Tramite

Requisitos Duracién y costo

El tramite no requiere requisitos, dirijase al boton de iniciar tramite.

8. Una vez seleccionado el usuario definir las nuevas fechas en las que el usuario va
a estar autorizado y oprimir el boton de Continuar:

racsQ’
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Modificar Autorizado

Usuario Registrado K-XXH-XOOXKK NOMBRE Y APELLIDOS Q

Desde 21/10/2019 Hasta 03/1/2019

Nota: La fecha de autorizacién debe ser mayor o igual a |a fecha actual
Continuar

9. Se visualiza el resumen del tramite y se debe dar clic en Enviar Formulario:

NOMBRE DE USUARIO

Resumen Modificacion de Informacion del Autorizado

N° de Tramite: 3071

Informacion general

Numero de Cédula Nombre del Autorizado Periodo de Autorizacion (Desde - Hasta)

o Nombre y Apellidos 21/10/2019- 03/1/2019

Buscar:

Descripcion Nombre de Documento

No se encontraron reg istros

Anterior ~ Siguiente

Regresar Enviar Formulario

10. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacién de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

Cancelar Aceptar

11. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente:

racsQ’
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Su formulario se ha procesado exitosamente

Eliminar Autorizado

1. Seleccionar la opcién de Nuevo Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

BIENVENIDO NOMBRE DE USUARIO

2. Ingresar como solicitante Representante Legal:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Solicitante

Seleccione la persona con la que desea iniciar un nuevo tramite.

PERSONA FiSICA REPRESENTANTE LEGAL

3. Confirmar el ingreso como Representante Legal:

Solicitante

Estd seguro que desea iniciar un tramite con:

Nombre de Empresa

4. En la seccion de Categorias seleccionar Gestion Solicitantes:

racsQ’
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucion y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite. -
Buscar framites

Solicitante: Nombre de Empresa

Eﬁa Gestién Solicitantes ﬂ Factoreo

5. Seleccionar la opcidén de Autorizados:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante:  Nombre de Empresa

EHE Gestién Solicitantes

Autorizado:
Empresas

Apoderados

6. Después seleccionar la opcién de Eliminar Autorizado:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: Nombre de Empresa
BHE Gestién Solicitantes

Autorizados Incluir Autorizado

ar Autorizado

Empresas Elil

Apoderados Modificar Autorizado
Incluir Autorizado Fisico
Modificar Autorizado Fisico

Eliminar Autorizado Fisico

7. Se visualizan los requisitos para el tramite Eliminar Autorizado y dar clic en Iniciar

Tramite:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién

Solicitante:  Nombre de Empresa

Tramite Eliminar (i ]
Autorizado

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el tréamite.

Requisitos Duracion y costo

El trémite no requiere requisitos, dirijase al botdn de iniciar trémite.

8. Dar clic en la lupa para buscar el usuario:

racsQ)
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NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Incluir Autorizados

Usuario Registrado EI

9. Una vez encontrado el usuario dar clic sobre él para seleccionarlo:

(]
Usuarios Autorizados

Cédula Nombre

Buscar

01-1111-1111 Nombre y Apellidos

‘a

10. Una vez seleccionado el usuario a eliminar como autorizado oprimir el botén de
Continuar:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Eliminar Autorizado

Usuarios Autorizados 01-1111-1111 Nombre de Usuario Q

Continuar

11. Se visualiza el resumen del tramite y se debe dar clic en Enviar Formulario:

racsQ’
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NOMBRE DE USUARIO

Resumen Eliminar Autorizado

N° de Tramite: 3075

Informacién general

Identificacén Nombre

0111111111 Nombre y Apellidos

Buscar:
Descripcién Nombre de Documento

No se encontraron registros

Anterior  Siguiente

Regresar Enviar Formulario |

12. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacién de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

Cancelar Aceptar

13. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente:

NOMBRE DE USUARIO

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Su formulario se ha procesado exitosamente

racsQ’



