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1. En la pantalla principal seleccionar Médulo de Tramites:
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2. Oprimir la opcién de Nuevo Tramite:

Inicio / Mis Tramites

Seleccione el estado segun desea visualizar sus tramites. NMvEs Temfio

Todo En Confeccién Enviados Pendientes Pagos Realizados

Buscar:

3. En la seccién de Categorias seleccionar Gestion Solicitantes:

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucién y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su trémite.

Solicitante: Nombre de Solicitante

EHE Gestion Solicitantes

4. Seleccionar la opcion de Apoderados:

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucion y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite.

Solicitante: Nombre de Solicitante
Eﬁﬂ Gestion Solicitantes

Autorizados

Empresas

Apoderados
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5. Después seleccionar la opcidén Registro de Poder (Inscrito en el Registro
Nacional):

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias

Seleccione la institucion y el movimiento respectivo en la gue desea iniciar su tramite.

Solicitante: Nombre de Solicitante

Eﬁa Gestion Solicitantes

Autorizados Registro de Poder (Inscrito en el Registro Nacional) I
Empresas Registro de Poder (Decumento Adjunto)
Apoderados

6. Se visualizan los requisitos para el tramite Registro de Poder (Inscrito en el

Registro Nacional) y dar clic en Iniciar Tramite:

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucién
Solicitante: Nombre de Solicitante
Tramite Registro de (]
Poder (Inscrito en el
Registro Nacional)

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el trémite.

Iniciar Tramite

Requisitos Duracién y costo

1. Empresa registrada en Tramite iYA! Q Faltante Gestionable en el sistema Requisito
2. Formulario de solicitud de registro de poder por medio de servicio Q Faltante Requisito
3. Pago del poder o Faltante Requisito

7. Se ingresa al formulario para el Registro de Poder (Inscrito en el Registro
Nacional):

a) Dar clic en la lupa para buscar la Empresa Juridica.

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Registro de Poder (Inscrito en el Registro Nacional)

Empresas Juridicas

Tomo Asiento

Consecutivo Secuencia

Terminar Guardar
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8. Se completan los campos solicitados y dar clic en Terminar:

Inicio / Mis Trdmites / Formulario

Registro de Poder (Inscrito en el Registro Nacional)

Empresas Juridicas X000
NOMBRE DE EMPRESA Q

Tomo 123 Asiento 123

Consecutivo 123 Secuencia 123

Terminar Guardar

9. Se visualiza el resumen del tramite y si esta correcto dar clic en Aceptar:

Resumen Registro de Poder (Inscrito en el Registro Nacional)

N° de Tramite: 3218

Informacion General

Empresa Tomo Asiento
NOMBRE DE EMPRESA 123 123
Consecutivo Secuencia
123 123
Buscar:
Descripcion Nombre de Documento

No se encontraron registros

Anterior  Siguiente

racsa®

10. Completar los campos para realizar el pago del tramite y dar clic en Procesar

Pago:
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f B 3
Total a Pagar Formas de Pago
Registro de Poder (Inscrito en el Registro Nacional) Tarjeta Crédito/Débito -
Poder por Servicio: ¢ 2,000.00
Tipo Tarjeta: -
Subtotal: ¢ 2,000.00
Total: ¢ 2,000.00 N° Tarjeta:
CVV2 code:
Expiracion: - -
VISA

Regresar Procesar Pago

11. Se visualiza el pago ha sido procesado exitosamente:

Inicio / Mis Tramites / Formulario
Tramite: 3218

Pago Procesado

Se ha procesado un pago por ¢ 2,000.00 colones, el nimero de autorizacion es 234234

12. Al ya haber realizado el pago se visualiza nuevamente el resumen del tramite y se

debe dar clic en Enviar Formulario:

racsQ’



TRAMITE 2,
YA

Inicio / Mis Tramites / Resumen

Resumen Registro de Poder (Inscrito en el Registro Nacional)

N° de Tramite: 3218

Informacién General

Empresa Tomo Asiento

NOMBRE DE EMPRESA 123 23

Consecutivo Secuencia

123 123

Informacién del Pago

Estado Monto Autorizacion de Pago Fecha de Pago
Aprobado ¢2000.00 234734 04/1/2019

Buscar:
Descripcion Nombre de Documento

No se encontraron registros

Anterior ~ Siguiente

Enviar Formulario
N
racsa*

13. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacion de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

Cancelar Aceptar
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