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1. En la pantalla principal seleccionar Médulo de Tramites:

f B 3
4 . i N
Médulo de Tramites Recordatorios Total de Trdmites Atendidos
10
3., ..
\ Septiembre /
075 Total: 0
: 0 o7 .
Escribir Nuzvo © Agosto Septiembre Octubre

Filtrar por Expediente

Filtrar por... -
Escribir Nuevo [+
N J \ J " F’OG@:
2. Oprimir la opcién de Nuevo Tramite:
fr B 3

Inicio / Mis Tramites

Seleccione el estado segun desea visualizar sus tramites. Nuevo Tramite

Todo En Confeccion Enviados Pendientes Pagos Realizados

Buscar:

3. En la seccién de Categorias seleccionar Gestion Solicitantes:

f B 3]
Inicio / Nuevo Tramite / Categorias
Seleccione la institucion y el movimiento respectivo en la que desea iniciar su tramite.
Solicitante: Nombre de Solicitante
4. Seleccionar la opcion de Apoderados:
f B 3

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Instituciéon
Seleccione la categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: Nombre de Solicitante

Eﬁa Gestion Solicitantes

Autorizados

Empresas

Apocderados

racsQ’
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5. Después seleccionar la opcion Registro de Poder (Documento Adjunto):

Inicio / Nuevo Tréamite / Categorias / Institucion

Seleccione |a categoria para visualizar los procesos que puede realizar.

Solicitante: Nombre de Solicitante

BHE Gestion Solicitantes

Autorizados Registro de Poder (Inscrito en el Registro Nacional)
Empresas IReg\stro de Poder (Documento Adjunto) I
Apoderades

6. Se visualizan los requisitos para el trdmite Registro de Poder (Documento
Adjunto) y dar clic en Iniciar Tramite:

Inicio / Nuevo Tramite / Categorias / Institucion

Solicitante: Nombre de Solicitante

Tramite Registro de e
Poder (Documento
Adjunto)

Seleccione los detalles que desea visualizar para iniciar el tramite.

Iniciar Tramite

Requisitos Duracién y costo

1. Empresa registrada en Tramite jYA! o Faltante Gestionable en el sistema Requisito

7. Se ingresa al formulario para el Registro de Poder (Documento Adjunto):

a) Dar clic en la lupa para buscar la Empresa Juridica.

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Registro de Poder (Documento Adjunto)

Empresas Juridicas

Poder Especial @

Seleccionar documento
Continuar

racsQ’
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8. En la opcidn Seleccionar documento se carga el documento

4 Bl Desktop v & Search Desktop yel
Organize v New folder B~ @ @

"

i Favorites ,M This pC
B Desktop =3
14 Downloads Fosn
Libraries

L] Recent places

/8 This PC
& Desktop | Network
| Documen ts
Acrobat Reader DC
o Music @ 2028
i Pictures Avast Free Antivirus
B Videos Shorteut
i, 08(C) e 2,04KB
= Datos (D:} v s Firefox

File name: v | Tedes los archivos (%) v
\ | |

nto Adjunto)

~

9. Al tener los campos completos dar clic en continuar:

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Registro de Poder (Documento Adjunto)

Seleccionar documento
Continuar

Empresas Juridicas H-XRH-X00000C

NOMBRE DE EMPRESA

Poder Especial ‘@

Tramite: 3217

Seleccionar documento

[ Alpdf

@a )

racsQ)

Continuar
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10. Se visualiza el resumen del tramite de Registro de Poder (Documento Adjunto) y

si esta correcto dar clic en Enviar Formulario:

f B 3
Inicio / Mis Tramites / Resumen
Resumen Registro de Poder (Documento Adjunto)
N° de Tramite: 3217
Informacion General
Numero de Cédula del Apoderado Nombre del Apoderado Vigencia
HXXOOUKHKK Nombre de Apoderado La vigencia rige a partir del dia que se aprueba el tramit

e mas 30 dias naturales

Cédula Juridica Razén Social
YO0 Nombre de Razén Social
Buscar:
Descripcion Nombre de Documento
Poder especial sobre una empresa Al.pdf

Anterior n Siguiente
racsa

11. Se da clic en Aceptar para confirmar el envio del formulario:

Confirmacion de Envio

Esta a punto de enviar el formulario, ;desea continuar?

12. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente:

Inicio / Mis Tramites / Formulario

Su formulario se ha procesado exitosamente

racsQ)



