
 
  

Compra de Personería 



 

 

1. En la pantalla principal seleccionar Módulo de Trámites: 

 

2. Oprimir la opción de Nuevo Trámite: 

 

3. En la sección de Categorías seleccionar Gestión Solicitantes: 

 

4. Seleccionar la opción de Empresas: 

  



 

 

5. Después seleccionar la opción Compra de Personería: 

 

6. Se visualizan los requisitos para el trámite Compra de Personería y dar clic en 

Iniciar Trámite: 

 

7. Se ingresa al formulario para el Compra de Personería: 

a) Dar clic en la lupa para buscar la Empresa Jurídica. 

 

8. Se visualizan los datos cargados automáticamente y dar clic en Terminar: 



 

 

 

 

9. Se completan los datos del pago y se le da clic en Procesar Pago: 

 

10. Se visualiza el pago ha sido procesado exitosamente y dar clic en Siguiente: 

  



 

 

11. Al ya haber realizado el pago se visualiza el resumen del trámite y se debe dar 

clic en Enviar Formulario:  

 

12. Se da clic en Aceptar para confirmar el envío del formulario: 

 

  



 

 

13. La solicitud del formulario ha sido procesada correctamente: 

 


