
 

 

  

Atención trámites 

prevenidos 

 



 

 

1. En la página principal aparecen los estados de los tramites, al dar clic sobre 

alguno de los estados se pueden visualizar la lista de los tramites: 

 

2. En la pestaña Pendientes se visualizarán los trámites que se encuentran 

Pendiente Firma Contratista ó los trámites prevenidos que son los Calificado 

Defectuoso: 

 

3. Dar clic en Resumen Prevención para ingresar al trámite: 

 

4. Se visualiza el resumen de prevención y para corregir los datos dar clic en el 

botón de responder: 



 

 

 

 

 

5. Se vuelve a ingresar al formulario prevenido y se corrigen los datos solicitados: 

 

6. Al haber corregido los datos solicitados se da clic en el botón de Terminar: 



 

 

 

  



 

 

7. Se visualiza el resumen del trámite y se da clic en el botón de Firmar documento y 

enviar: 

 

8. El formulario se ha procesado exitosamente: 

 


